上海电机学院
新闻宣传员、单位审核人、网站管理员
信息备案表
单位名称（盖章）：
	新闻宣传员姓名
	工号
	手机
	备注

	
	
	
	

	
	
	
	

	单位审核人姓名
	工号
	手机
	备注

	
	
	
	

	
	
	
	

	网站管理员姓名
	工号
	手机
	备注

	
	
	
	


填表说明：
1、本表所备案人员信息主要用于学校新闻投稿系统、网站群系统。届时，已备案人员可通过学校统一身份认证直接登录进入相关系统进行投稿、信息发布、信息审核、网站运维等操作。
2、各单位可根据工作需要确定一阶段内的一位或多位信息起草员（新闻宣传员）、单位审核人（一般为党政主要负责人），一位网站管理员（若涉及多个网站或首页栏目，可增设，并在备注栏里注明相应的二级网站名称或首页栏目名称），填写表单进行信息备案。
3、如后期有人员变更，可将加盖公章的电子版备案表发至党委宣传部，联系人：刘志玮，邮箱：liuzw@sdju.edu.cn，联系电话：18964586272。
